
亳州五中宿舍管理各项制度

亳州五中住宿学生管理规定

1.服从总务处和宿舍管理员对寝室、床位的安排。

2.严格按学校作息时间回宿舍和就寝，严禁在外过夜、

留宿他人或带他人进入宿舍。

3.严禁在宿舍内抽烟、喝酒、赌博及看不健康的读物。

4.严禁在宿舍内打闹、喧哗、打架斗殴，不准在宿舍内

私藏刀、枪、棍等危险品。

5.上课期间严禁进入宿舍，因病确需要在宿舍休息者，

由班主任出具证明方可。

6.严禁男生私自进入女生宿舍，严禁女生私自进入男生

宿舍。未经允许，男、女生均不得私自进入他人宿舍。

7.严禁擅自动用他人物品、书籍。

8.严禁在宿舍私接电源，使用电器、煤油炉等，严禁在

室内点蜡烛。

9.爱护宿舍内的一切公共财物和设施（如玻璃、床、桌

子、灯等），离校时，必须在宿舍管理员检查完成后方可离

开。

10.室内卫生由寝室长安排轮流打扫，扫后保持干净、整

洁，严禁乱倒、乱扔废弃物，严禁乱涂乱画、乱拉乱撒。



亳州五中宿舍管理员工作职责

宿舍管理是教育管理的重要环节。为树立宿舍管理员全

心全意服务学生、服务教育教学的思想，高标准、严要求做

好宿舍管理工作，为学生创设良好的生活环境，特制定宿舍

管理员工作职责，具体内如下：

1.坚持服务育人，不断增强为教育教学服务、为师生生

活服务的自觉性和实际工作能力。依照住校学生管理制度管

理学生宿舍，维护宿舍的正常秩序，确保学生的人身安全和

财物安全。

2.按时上班，上班期间不离岗。服从领导，听从安排，

团结协作。配合总务处调整好学生宿舍。建立学生入住登记

及分配学生宿舍工作。

3.教育学生遵守宿舍纪律，按时就寝，严禁学生在寝室

吸烟、喝酒；要求住校学生不得夜不归宿，不得留宿外来人

员和非住宿生；教育学生在寝室内不大声喧哗、打闹、不乱

窜寝室；教育学生增强防范意识。适时关锁门窗，妥善管理

自己的钱物；教育学生懂得尊重他人的劳动成果，严格遵守

学校的规章制度及有关宿舍管理规定。

4.每天早、晚检查学生宿舍内务情况各一次，发现问题

督促学生及时完善，认真做好记录，以作文明宿舍评比的依

据。关心学生的身体健康，发现学生身体不适及时向总务处

报告并尽快送医治疗。



5.宿舍内定期消毒，并作好记录，发觉有传染病的迹象

立即向值班领导报告。搞好“三防”（防火、防盗、防破坏），

经常巡查宿舍区内外安全，遇偶、突发事件或重大安全事故

隐患须妥善处置，并及时向学校值班领导报告。

6.宿舍管理员一日工作流程：

（1）6：00 宿舍开灯，叫学生起床；督促学生洗漱、打

扫宿舍楼卫生、整理内务，同时注意各方面安全防范；

（2）6：40-7：00 检查各方面情况，督促学生离开宿舍

去上课；

（3）12:00（12:40 督促学生离开宿舍去上课）、21：

35 宿舍开门，并注意各方面安全防范；

（4）每天晚上 22：20 关门,22:30 熄灯。

（5）22：10-23：00 检查学生就寝情况，核对人数并记

录。若发现人员不齐，及时查找原因、落实情况。必要时报

告学校值班领导。



亳州五中宿舍安全管理制度

为了切实做好寝室的安全管理工作，所有住宿同学，必

须严格遵守并服从学校的统一管理和安排。

1.引进军训教官，实行准军事化管理制度。

2.按统一指定的房间、床位就寝，按时作息；晚上不得

私自离开。

3.爱护宿舍内的一切公共设施，特别是学校水、电等设

施未经允许不得私自搬动，尤其是消防设施。

4.节约水电，严禁私用电器，严禁乱动公用电源，严禁

在宿舍内烧水、充电等。

5.上课期间，不准出入宿舍楼，若有特殊情况，持班主

任证明方可进入。

6.严禁带领外来人员进入宿舍私自逗留，若有特殊情况

需要在值班室登记注明。严禁留宿外来人员或非本宿舍人

员。

7.严禁乱串宿舍，严禁在宿舍内抽烟、喝酒、赌博、下

棋、打架。熄灯后，不能在宿舍内说话或做其他事情影响他

人体息。

8.做好宿舍安全工作，不准把蜡烛等火种带进宿舍，不

私拿同学的物品。

9.不得向窗外、楼下及其他地方乱扔杂物，乱倒脏水，

不能在床、门窗玻璃、墙壁等处乱贴乱画。



10.严禁任何人携带各种管制刀具进入宿舍。每月进行一

次安全隐患大排查。

11.保持寝室清洁卫生，物品摆放整齐，学校将进行定

期检查。



亳州五中“文明寝室”评比

1.室内陈设标准化：床要放在规定位置上，被子四折整

齐，床铺平展，床单干净；生活用品统一摆放；不在室内乱

扯、乱钉、乱挂；室内布置应朴素、大方、美观、文明。

2.卫生：地面清洁，无脏水、废纸及杂物，室内墙壁洁

白，不准乱写乱画、乱贴或故意弄脏。

3.纪律：严格遵守学校管理规定，按时起床，按时就寝，

熄灯以后无人说话。

4.公物管理：室内公物保管完好，无丢失和损坏，偶有

损坏，能主动进行维修。注意防火、防盗、无灾害事故发生。

5.精神文明建设：全寝室同学和睦相处，团结友爱，没

有争吵、殴斗，不说脏话、不进行庸俗、低级、无聊的谈论，

不传播坏书及淫秽物品，无吸烟，喝酒、打牌等不良行为发

生。



宿舍通风和定期消毒制度

1.每天起床后开窗通风，无阴雨天气全天开窗通风。

2.宿舍保洁工人每天用 84 消毒液或甲酚皂溶液对宿舍

地面、墙壁、门把手、厕所等位置严格按消毒液使用说明配

比后进行消毒。

3.每天消毒后，宿舍管理老师巡视每个房间，确保每一

个宿舍都保证通风。

4.消毒时必须认真负责，不留死角。

5.每次做好消毒记录。


