
企业社会保险费断缴补缴申报

办事指南

事项名称 企业社会保险费断缴补缴申报 实施主题 谯城区人社局（外专局）

受理条件 申请补缴单位和职工应缴社会保险费的参保企业

咨询电话 0558-5313550 监督电话 0558-5523349

承诺时限 1个工作日 办理时间
工作日 上午08:30-12:00,下午14:00-17:3

0

办理地点 1.政务服务中心 亳州市谯城区花戏楼与香附路交叉口西南角谯城区政务服务中心一楼人社综合窗口

预约方式 无

目录清单名称 社会保险缴费申报 目录子项名称 社会保险费断缴补缴申报

事项名称 企业社会保险费断缴补缴申报 基本编码 002014003004

事项类型 公共服务 事项编码 113416020031661969400201400300401

服务对象 自然人,法人 实施清单编码 1134160200316619694002014003004

法定办结时限 20个工作日 承诺办结时限 1个工作日

是否收费 否 办理深度 四级（全程网办）

办理形式 网上办理,移动端办理,窗口办理 到办事现场次数 0次

快速指引

基本信息
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网上办理形式 互联网咨询,互联网收件,互联网预审,互联网受理,互联网办理,互联网办理结果信息反馈

办理地点 1.政务服务中心 亳州市谯城区花戏楼与香附路交叉口西南角谯城区政务服务中心一楼人社综合窗口

办理时间 工作日 上午08:30-12:00,下午14:00-17:30

所属部门 谯城区人社局（外专局） 所属区划 谯城区

实施主体 谯城区人社局（外专局） 实施主体性质 法定机关

行使层级 县级 办件类型 即办件

委托部门 无 权力来源 法定本级行使

行使内容 无 是否属于联办件 否

是否有联办机构 否 联办机构 无

是否有权限划分 否 划分标准 无

是否属于上报件 否 下沉办理 否

通办范围 全县 是否支持网上支付 否

阶段性办理 否 办理时间段 无

是否有特别程序 否

是否支持预约 否 预约方式 无

是否有数量限制 无 数量限制说明 无

是否支持代办 是

受理条件 申请补缴单位和职工应缴社会保险费的参保企业

是否进驻大厅 是 材料收取形式 窗口收取

结果名称 回执 结果样本
企业职工社会保险费断缴补缴申报样表.do

cx



结果领取方式 无 办理结果领取说明 无

监督投诉方式 0558-5523349 咨询方式 0558-5313550

年审年检 无

设定依据

1.《中华人民共和国社会保险法》第六十三条：用人单位不缴纳或者未足额缴纳社会保险费的，由社会保

险费征收机构责 令其限期缴纳或者补足……。 2.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的

意见》（国发〔2014〕8号）七、养老保险待遇领取条件：……新 农保或城居保制度实施时已年满60周岁

……距规定领取年龄不足15年的，应逐年缴费，也允许补缴，累计缴费不超过15 年……。 3.《关于印发

城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第十五条：新型农村社会养老保险或

城 镇居民社会养老保险制度实施时，距领取年龄不足15年的参保人员，应按规定逐年缴费，并可补缴至

满15年……对于没 有按规定逐年缴费的，可补缴中断年度的缴费部分，但不享受相应的缴费补贴。 4.《

关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第三十二

条：社保经 办机构对中断缴费的个人账户应进行封存，中断缴费期间按规定计息……。

申请补缴单位和职工应缴社会保险费的参保企业

材料名称 来源渠道 材料类型 纸质材料份数 材料形式 材料必要性 填报须知

补缴时段对应的劳
动合同或用工原始

材料
申请人自备 原件 无 纸质或电子

使用纸质材料提
交的，可提供复
印件；使用网上
渠道提交的，可
提供图片、PDF等
格式电子文档。

劳动关系证明文书
或社会保险稽核意

见书
申请人自备 原件 无 纸质或电子

使用纸质材料提
交的，可提供复
印件；使用网上
渠道提交的，可
提供图片、PDF等
格式电子文档。

受理条件

申请材料

办理流程

3

4

5



1. 申请：申请人登录安徽省政务服务网亳州分厅，选择该事项申请办理； 2. 受理：工作人员受理申请人提交的材料，不符合办理条

件的不予办理，并将原由告知申请人。材料不全的不予受理，并一次性告知相关要求； 3. 办结：对符合办结条件要求的及时办结。

环节 办理时限 办理单位 办理人 办理岗位 岗位职责 特殊程序

受理 0.5个工作日
谯城区人社局（

外专局）
于昕 谯城区社保中心 规定时限内办结 无



办结 0.5个工作日
谯城区人社局（

外专局）
于昕 谯城区社保中心 规定时间内办结 无

本事项不涉及中介服务

1
Q：历史断交是否收取利息？
A：按规定，由社保系统自动生成应缴金额包括利息。

2
Q：单位成立后多久办理参加社会保险手续？
A：依社会保险法规定，单位成立后30日应向社会保险经办机构申请参加社会保险手续。

3
Q：企业参保人员社会保险断缴补缴申报收取的个人利息有什么作用？
A：个人利息将全额划入个人账户。

中介服务

常见问题
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